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Menu : JPK - VAT

A. Przeznaczenie, struktura i zawartos¢ pliku JPK-VAT

1. Jest to plik typu XML. Zawartos¢ informacyjna oraz format danych jest okreslony przez Ministerstwo
Finansow, czyli instytucje, ktdra pliki te bedzie otrzymywac. Plik taki jest plikiem tekstowym, ktéry mozna
przeglada¢ za pomoca przegladarki internetowej (Internet Explorer, Firefox itp.) lub programu do edycji
plikéw tekstowych (Notatnik).

2. Stanowi on swojego rodzaju rozszerzenie deklaracji VAT-7. Zawiera informacje o dokumentach, ktére sg
zaliczone do kwot w poszczegolnych polach deklaraciji. Np. we wzorze deklaracji 17 w polu numer 19 jest
kwota netto dla sprzedazy wedtug stawki 23%, a w polu 20 kwota VAT dla netto z pola 19. W pliku JPK-
VAT musz3 sie znalez¢ dokumenty sprzedazy, ktérych pozycje majg stawke 23%.

3. Wersja JPK jest Sci$le zwigzana z wersjg deklaracji poniewaz numeracja pol w pliku JPK-VAT musi
odpowiadac¢ numeracji pol deklaracji. Kazdy nowy wzor deklaracji bedzie zwigzany z nowa wersjg JPK-
VAT - konieczna bedzie wiec aktualizacja oprogramowania.

B. Zalecenia dotyczace JPK-VAT
Plik JPK-VAT tworzony jest na podstawie kolumn rejestrow VAT i deklaracji VAT-7 i wysytany elektroniczne do
wiasdciwego urzedu skarbowego. Dlatego trzeba zadbac, aby byto mozliwie najprostsze. Prace z tym zwigzane
mozna podzieli¢ na kilka etapow :
1. Konfiguracja rejestrow VAT
Poniewaz plik stanowi niejako "rozszerzenie deklaracji VAT-7" (patrz punkt poprzedni) trzeba powigzaé
dokumenty z polami deklaracji. Mogg by¢ uzyte zaréwno rejestry VAt modutu Sprzedaz jak i FK.
Najprostszym sposobem jest przypisanie kolumn rejestréw VAT do wiasciwych pél deklaracji - wowczas
program bedzie "wiedziat" jak i ktdre dokumenty sprzedazy i zakupu ma przyporzgdkowaé¢ do wiasciwych
pol. Ze wzgledu na to powigzanie, przy definiowaniu rejestrow trzeba przestrzegac nastepujagcych regut :
a. Do deklaracji wchodzi cata warto$¢ kolumny za wybrany okres - nie jest wiec mozliwe wydzielenie z
niej np. kilku dokumentéw do innego pola deklaracii.
b. Szczegdling uwage nalezy zwrdci¢ na korekty - trzeba zadbac, aby np. przy zmianie stawek VAT
pozycje dokumentu byty zaliczane do wtasciwych padl.
2. Konfiguracja deklaracji VAT-7
Zdefiniowane kolumny rejestrow VAT trzeba przypisa¢ do poszczegdélnych pdl deklaracji uwazajac na
ograniczenia opisane w punkcie 1. Kolumna rejestru moze by¢ przypisana do kilku pdl jednoczes$nie (np.
odwrotne obcigzenie), ale jedna kolumna nie moze by¢ podzielona pomigdzy kilka pél.
3. Wprowadzanie danych
Nalezy wprowadzac¢ dane za wybrany miesigc i ewentualnie wydrukowacé rejestry VAT.
4. Tworzenie deklaracji
Kiedy wszystko co niezbedne zostato zaksiegowane tworzymy deklaracje VAT-7 oraz :
a. Pobieramy dane wedtug powigzan zdefiniowanych w punkcie 1.
b. Uzupetniamy dane do pdl, ktére nie pochodzg z rejestrow VAT
Dla deklaracji wzor
17 sg to pola 36,37,38,39 (sprzedaz) oraz 47,48,49,50 (rozliczenie podatku).
5. Tworzenie pliku JPK
Kiedy mamy deklaracje VAT-7 tworzymy JPK-VAT :
a. Wybieramy wzor deklaracji i JPK oraz pobieramy do niego dane.
b. Ewentualnie dodajemy zewnetrzne pliki JPK-VAT.
c. Zapisujemy gotowy plik we wskazanej lokalizaciji.
6. Wysytanie deklaracji i JPK-VAT
Kledy deklaracja VAT-7 i plik JPK-VAT sg gotowe wysytamy je.
Czasowo wyglada to nastepujgco :
1. Punkty 1i 2 nalezy wykona¢ przed rozpoczeciem wprowadzania danych. Robi sie to jedenraz i
ewentualnie wprowadza zmiany np. dopisujgc nowy rejestr kiedy pojawi sie taka potrzeba.
2. Punkt 3 - ksiggowanie miesigca.
3. Punkty 4,5,6 - po zakonczeniu kazdego miesigca.

C. Czynnosci przed tworzeniem pliku JPK-VAT
Aby stworzy¢ plik JPK-VAT nalezy przedtem:

1. Sporzadzi¢ deklaracje VAT-7 za dany miesigc dla wybranego wzoru formularza. Dane do deklaracji muszg
by¢ pobrane z rejestrow VAT zdefiniowanych w modutach Sprzedaz lub FK lub wprowadzone recznie w
pola, ktére nie sg pobierane z rejestrow VAT. Szczegdtowy opis tworzenia i edycji deklaracji VAT-7 opisany
jest w artykule Deklaracje VAT-7.

2. Sprawdzi¢ poprawnos¢ parametréw tworzenia pliku w funkcji Edycja parametrow JPK i wprowadzi¢
ewentualne zmiany.

D. Pobranie danych do JPK-VAT
Kiedy wykonamy czynno$ci opisane w poprzednim punkcie mozemy pobra¢ dane konieczne do utworzenia
pliku JPK-VAT. W tym celu trzeba :
1. Wybraé wersje JPK-VAT - pole Wzér w oknie gtdwnym funkcji.
2. Wskaza¢ odpowiednig deklaracje VAT-7 - pole Deklaracja w oknie gtéwnym funkcji. Na siatce pojawig sie
pola z numerami odpowiadajgcymi numerom pdl deklaracji VAT-7 oraz suma sprzedazy,suma zakupow,
suma odliczeh VAT. Ostatnia pozycja na siatce to podatek VAT do odliczen.
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3. Nalezy nacisngc przycisk Pobierz i ewentualnie zmieni¢ tekst wstawiany w miejsce NIP kiedy kontrahent
nie ma takiego numeru. Te warto$¢ mozna ustawi¢ w funkcji Edycja parametrow JPK. Program pobierz
dane.

Uwaga!

Jezeli dokonane zostang zmiany w danych, ktére sg uzywane przy tworzeniu JPK-VAT np. dane kontrahentéw
lub rejestrow VAT to trzeba ponownie pobrac¢ dane. Funkcja pobierajgca uzywa danych, ktére sg aktualne w
momencie jej wykonania.

E. Usuwanie danych
Za pomoca przycisku Usurn mozna usung¢ dane - zaréwno pobrane z deklaracji VAT-7 jak i dodatkowych
plikéw JPK

F. Uzgodnienia danych w JPK-VAT z deklaracjg VAT-7
Teraz trzeba sprawdzi¢ czy pobrane dane sg poprawne. Zazwyczaj wystarczy poréwnaé wartosci dla sum Netto
i VAT dla sprzedazy i zakupédw w polach JPK ze wskazang deklaracjg VAT-7.
Jezeli kwoty sie nie zgadzajg koniecznie trzeba dojs¢ do przyczyny btedu.
Za pomoca przycisku Przeglgdaj mozna przej$¢ do okna, w ktorym wyswietlajg sie szczegotowe informacje o
dokumentach wchodzgcych do wskazywanego pola.
Jezeli jest to konieczne trzeba poprawi¢ rejestry VAT lub deklaracje VAT-7 i ponownie pobra¢ dane.

G. Kontrola poprawnosci danych
Plik JPK ma okreslong strukture i wymagania co do formatu danych. Jesli informacje bedg niezgodne z tymi
wymaganiami zostanie on odrzucony przez serwer. Jest to rownoznaczne z nieztozeniem JPK-VAT. Niestety
programy Ministerstwa Finansow nie wskazujg doktadnie jaka dana (dokument) jest niepoprawna. Podana
zostanie jedynie informacja ze np. program spodziewat si¢ wartosci " i tyle. Przy wielu dokumentach trudno
dojs¢, o ktory dokument chodzi.
Dlatego za pomocg przycisku Kontroluj wykonywana jest wstepna kontrola poprawnosci danych. Przy tej
kontroli program pokazuje doktadnie, o ktéry dokument chodzi. Program wykonuje kontrole w nastepujgcy
sposob :

1. Sprawdza kompletnosé danych podatnika (wprowadzonych w funkcji Parametry JPK VAT). W adresie
podatnika moze byc¢ puste pole ulica i lokal. Pozostate pola muszg by¢ wypetnione.

2. Sprawdzane sg dane kontrahentow dla ktérych wystawiono dokumenty. Czy kontrahent ma NIP, nazwe i
adres. Dane te pobierane sg z kartoteki kontrahenta zaktadka Dane podstawowe-> Petna nazwa i adres.
Nazwa kontrahenta jest pobierana z dwdéch pierwszych pdl. Trzy nastepne pola zwierajg adres
kontrahenta.

3. Sprawdzana sg informacje o dokumentach: data VAT , numer dokumentu, data dokumentu - nie moga by¢
puste.

Jesli program zgtosi btedy (po ktorych tatwo zidentyfikowa¢ dokument) nalezy uzupetni¢ brakujgce dane i
ponownie pobra¢ dane (przycisk Pobierz).

Jesli dane sg poprawne i kompletne to w Wynikach kontroli pojawia sie komunikat: Dane sg poprawne. Dane sg
gotowe do stworzenia pliku JPK-VAT. Mozliwe jest tez dotgczenie innych plikéw JPK - jest to opisane w
nastepnym punkcie.

H. Dodanie zewnetrznych plikéw JPK.
Z utworzonym plikiem JPK-VAT mozna integrowac dodatkowe pliki JPK-VAT pochodzgce z innych systeméw:
sprzedazy lub zakupdw. Dane zewnetrznych plikébw muszg pochodzi¢ dokfadnie z takiego samego okresu jak
plik z ktérym sg integrowane. Inaczej nie nastgpi integracja.

1. Przycisk Dodatkowe pliki udostepnia okno z funkcjg dodawania lub usuwania dodatkowych plikéw JPK-
VAT.

2. Przed dotgczeniem dodatkowych plikéw w oknie jest informacja, ze dane pliku pochodzg tylko z definicji
deklaracji VAT-7.

3. Aby doda¢ plik wybieramy przycisk +. W oknie Dodawanie pliku JPK-VAT nalezy wskaza¢ doktadng
lokalizacje pliku XML i zatwierdzi¢ przyciskiem Wykonaj.

4. Po integracji w oknie Dodatkowe pliki JPK pojawi sie wskazanie, z jakich Zrédet pochodzg dane.
Jednoczesnie w oknie wyzej nastgpi przeliczenie danych -dodane zostang sumy dotgczonych
dokumentéw.

Mozna wybiera¢ jakie sumy sg pokazywane w oknie gtéwnym. Zaznaczenie wybranego zrodta danych w
oknie Dodatkowe pliki JPK powoduje, ze w funkcji JPK-VAT wyswietlajg sie wartosci tylko tego zrédia.
Przycisk Zaznacz wszystko powoduje sumowanie danych ze wszystkich zrédet dostepnych w oknie
Dodatkowe pliki JPK. Przycisk Odznacz wszystko odznacza zrédta danych tacznie z definicjami deklaraciji
VAT-7 i zeruje dane okna JPK-VAT.
Jezeli chcemy, aby pokazywane byly wybrane zrédta danych to mozna je zaznaczy¢ pojedynczo w
nastepujacy sposob : nacisngé klawisz CTRL
i trzymajgc go klika¢ myszg na wybrane pliki JPK. Zostang one zaznaczone, a w oknie gtdwnym pojawig
sie sumy wybranych zrodet (plikow XML lub /i deklaracji VAT-7).

Dodanie zewnetrznych plikéw VAT nie powoduje automatycznych zmian w odpowiedniej deklaracji VAT-7.

Dane z tych plikow tez powinny byé uwzglednione w tej deklaracji.

Mozna to zrobic¢ na 2 sposoby :

1. Skorygowa¢ deklaracje recznie, czyli pobra¢ do niej dane oraz dodac¢ recznie wartosci wynikajace z
zewnetrznych plikow JPK, a potem w funkcji Tworzenie JPK-VAT doda¢ zewnetrzne pliki JPK.
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2. Pobrac¢ dane z deklaracji VAT-7, doda¢ zewnetrzne pliki JPK i za pomoca przycisku Zapisz zapisa¢ sumy
do deklaracji VAT-7. Po nacisnieciu tego przycisku pojawi sie okno i zapis bedzie mozliwy na 2 sposoby :
a. Usun kwoty z deklaracji i wstaw z p6l JPK - deklaracja (kwoty przenoszone do JPK) zostanie najpierw
wyzerowana, a potem program wstawi wartosci wyswietlane w oknie gtéwnym (pola JPK).
b. Dodaj kwoty z pdl JPK do kwot w deklaracji - do kwot w deklaracji zostang dotozone kwoty
wyswietlane w oknie gtdbwnym. Aby to wykonac¢ nalezy w oknie Dodatkowe pliki JPK zaznaczy¢
wszystkie zrodta oprocz "Definicje deklaracji VAT-7" (bo one juz sg w deklaracji VAT-7).

. Eksport danych do pliku XML
Aby stworzy¢ plik JPK-VAT (wyeksportowaé¢ dane) nalezy:
Wskazac folder dla zapisu pliku XML - podpowiadany jest domysiny folder wskazany w funkcji Edycja
parametrow JPK zaktadka Eksport.
2. Poda¢ nazwe pliku - nazwa jest tworzona automatycznie wedtug wzoru:JPK_VAT_RRRR_MM.xml gdzie
RRRR to rok, MM miesigc, za ktéry wykonany jest plik.
3. Okresli¢ cel ztozenia pliku XML : ztozenie lub korekta.
4. Wskaza¢, czy ma zosta¢ wykonane formalne sprawdzenie poprawnosci danych.
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze po stworzeniu pliku bedzie on sprawdzony na serwerze Ministerstwa
Finanséw. Do wykonania tej kontroli wymagany jest dostep do internetu.
Program otworzy okno i rozpocznie proces tworzenia i ewentualnie sprawdzania poprawnosci pliku. Jesli plik
jest poprawny zostanie to zakomunikowane przez program. Kiedy wystgpig btedy zostang one wyswietlone.
Niestety identyfikacja btedoéw wymaga pewnej wiedzy - program sprawdzajacy nie wskazuje dokfadnie
lokalizacji btedu. W oknie sg przyciski umozliwiajgce operacje na pliku JPK :
1. Przegladarka - plik zostanie uruchomiony do przegladania w domysinej przegladarce internetowe;.
2. Notatnik - mozna edytowac plik i przejrze¢ pola, uzupetnic.
3. Sprawdz - ponownie wykonuje sprawdzenie poprawnosci pliku.
4. Wyslij na FTP - wysyta plik JPK na serwer FTP Pl RolTech. Mozemy go wéwczas przeanalizowac i
wskazaé sposob rozwigzania problemow, ktore pojawi sie w pliku JPK

J.  Wysyika pliku JPK
Tak utworzony plik JPK-VAT mozna wysta¢ na bramke dokumentow Ministerstwa Finanséw. Realizuje sie to za
pomocg innych przeznaczonych do tego programéw. Ministerstwo Finanséw przygotowato bezptatny, dostepny
dla kazdego program Klient JPK, ktory realizuje wysytke oraz obstuguje pobranie UPO (Urzedowe
potwierdzenie odbioru). Aby wystac plik nalezy zapoznac sie z dokumentacjg programu do wysytania plikow
JPKi postepowa¢ wedtug wskazanh tego programu.
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