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Deklaracje VAT-7

A. Wzory deklaracji
Aktualnie obstugiwane sg nastepujgce wzory deklaracji VAT-7 :
1. Sierpien 2016(17) - wzdr dostepny w programie z licencjg 2.01 lub wyzszg, obstuguje JPK-VAT wersja 2
(od 2017-01)
Styczen 2016(16)
Lipiec 2015(15)
Kwiecien 2013(14)
Styczen 2013(13)
Styczen 2011(12)
Grudzien 2009(11)
Grudzien 2008(10)
Wrzesien 2005(9)
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B. Parametry domysine
Parametry te obowigzujg dla wszystkich formularzy (wzorow).

1. Dane podatnika/ osoby - zawierajg dane podatnika w formacie akceptowanym przez deklaracje. Dane
podawane przy zestawie nie majg formatu koniecznego dla deklaracji(np. rozdzielenia : ulica / dom / lokal)
lub nie zawierajg innych danych stosowanych w formularzach (np. kodu urzedu skarbowego koniecznego
do eksportu deklaracji do pliku XML).

Dane to mozna podzieli¢ na 4 grupy :

a. Dane identyfikujgce - NIP, REGON oraz wskazanie urzedu, do ktérego kierowana jest deklaracja.
Urzad ma nazwe oraz kod - zgodny ze specyfikacjg systemu e-Deklaracje. Kod jest wymagany
jedynie przy eksporcie deklaracji do pliku XML.

b. Rodzaji nazwa podatnika :

dla osoby prawnej konieczne jest podane nazwy podatnika (nazwisko, imie i data urodzenia nie
jest konieczne),

dla osoby fizycznej konieczne jest podanie nazwiska, imienia i daty urodzenia (nazwa nie jest
konieczna).

c. Adres podatnika

d. Osoba reprezentujgca podatnika

2. Pobieranie i obliczenia

a. WartosSci w formularzach sg z doktadno$cig do 1 grosza -

3. Eksport do XML

a. Folder - folder, w ktérym program ma umiescic¢ plik XML zawierajgcy deklaracje.

b. Plik - nazwa pliku zawierajgcego eksportowane dane deklaraciji.

C. Operacje na formularzach
Mozna je podzieli¢ na 3 grupy
1. Dziatajgce na wszystkich wzorach
a. Parametry domysine - Ustawienia domysinych parametréw deklaracji. Opis tych parametréw znajduje
sie w punkcie B.
b. Pomoc - Wywotanie pomocy
c. Zamknij - Zamkniecie funkcji (powrét do menu)
2. Dziatajgce na formularzach wybranego wzoru
a. Tworz - Tworzenie formularza. Nalezy podacé :
Za miesigc - rok i miesigc, za ktéry deklaracja ma zostac¢ utworzona,
Wstaw dane domysine - zaznaczenie tej opcji spowoduje pobranie do deklaracji parametréw
podatnika wprowadzonych jak w punkcie B.
Pobierz wartosci z rejestrow VAT - pobrane zostang dane z definicji przypisanych do
poszczegdlnych pdl formularza (dziatanie jak przycisk Pobierz)
b. Czytaj - Ponowne odczytanie danych z formularza zapisanego na dysku (stan jak przy ostatnim
zapisie)
Zapisz - Zapisanie formularza.
Zapisz jako - Wykonanie kopii istniejgcego formularza. Nalezy poda¢ rok i miesigc, z ktorym ma
zostac zapisana kopia formularza. Jezeli bedzie to formularz na rok i miesigc , ktéry juz istnieje, to do
numeru ROK-MIESIAC dodany zostanie kolejny numer w nawiasach klamrowych. Np. 2015-09 {3).
e. Usun - Usuwanie biezacej deklaragji.
3. Dziatajgce w wybranym formularzu
a. Pobierz - Pobiera dane do deklaracji wedtug definicji przypisanych do poszczegdlnych pol - patrz
punkt E.
b. Przelicz - Przelicza formularz. Przeliczanie wykonywane jest automatycznie przy kazdej zmianie w
deklaracji. Ta funkcja wymusza przeliczenie "na wszelki wypadek" .
c. Zeruj - Wszystkie wartosci liczbowe sg ustawiane na 0 (w tym warto$ci wprowadzone dokumentami
dodatkowymi). Pomijane sg pola zablokowane.
Drukuj - Drukowanie formularza.
e. Eksportuj - Wykonanie eksportu do pliku XML, ktéry moze zosta¢ wystany do systemu e-Deklaracje.
Doktadny opis tej funkcji znajduje sie w punkcie K.
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f. Kontroluj - Kontrola formalnej poprawnosci formularza. Doktadny opis tej funkcji znajduje sie w
punkcie .

D. Edycja deklaracji
Wstawianie danych domysinych. W oknie formularza znajduje sie przycisk Wstaw dane domysine. Jego
nacisniecie spowoduje wstawienie domysinych danych podatnika - patrz punkt B.
2. Sposoby wprowadzania wartosci do pol deklaracji sg 2 :
a. Recznie - kazdg wartos¢ zaréwno liczbowg jak i tekstowg mozna wprowadzi¢ bezposrednio do pola :
aktywujgc pole myszka lub za pomoca klawiatury oraz wpisujgc wartosé.
b. Pobieranie wedtug definicji przypisanych do pdl formularza :
Pola tekstowe (np. dane podatnika) mogg zosta¢ pobrane (punkt 1)
Pola liczbowe (kwoty) moga mie¢ przypisane definicje: (punkt E) . Pobranie danych wykonuje sie
za pomocg przycisku Pobierz.
3. Blokada pdl deklaracji. Kazde pole liczbowe moze zosta¢ zablokowane tj. - mozna je edytowac
bezposrednio, ale jest omijane przy funkcji Pobierz i Zeruj . Blokade zaktada sie w nastepujgcy sposéb:
a. Nalezy przejs¢ do wybranego pola liczbowego.
b. Na tym polu nacisng¢ prawy klawisz myszy - pojawi si¢ menu.
c. Wybrac¢ opcje menu Zablokuj warto$c.
Wéwczas pole to bedzie miato czerwong obwddke. Blokade mozna wytgczyé w analogiczny sposob -
wybierajgc opcje Odblokuj warto$¢

E. Przypisanie rejestréw i kolumn do pola danych

Pola liczbowe formularza mogg mie¢ przypisane definicje, ktdre stuzg do pobierania danych. Definicje
obowigzujg dla catego wzoru, tj. wszystkich formularzy danego wzoru. Dla rejestrow modutéow FK i Sprzedaz
mozna to zrobic tylko dla pdl reprezentujgcych kwoty NETTO - kwoty VAT bedg pobierane automatycznie
poniewaz program "wie", ktére pola reprezentujg wartos¢ VAT dla tego pola NETTO. Wartos¢ wstawiana do
pola jest sumg wartosci pobranych z przypisanych definicji. Aby przypisa¢ definicje do pola nalezy klikng¢
prawym klawiszem myszy na wybranym polu i wybra¢ wtasciwg opcje. Dane mogg pochodzi¢ z nastepujgcych
miejsc :

1. Rejestry modutu FK - nalezy wskazaé¢ kolumny rejestréow VAT modutu FK.

2. Rejestry modutu Sprzedaz - nalezy wskaza¢ kolumny rejestréow VAT modutu Sprzedaz.

3. Przejmowanie kwoty nadwyzki z poprzedniej deklaracji - dla pola reprezentujgcego te wartos¢ nalezy

wskazag, z ktorej deklaracji ma zostac¢ pobrana kwota.
4. Pobranie / Usuwanie definicji pobranych z poprzednich wzoréw deklaracji. Na formularzu na wysokosci pdl
Miesigc i Rok znajduja sie 2 przyciski :
a. Pobierz rejestry - program pobierze definicje z poprzedniego wzoru formularza.
b. Usun rejestry - program usunie definicje z biezgcego wzoru formularza.

Uwaga!
Rejestry VAT powinny zostac¢ tak skonfigurowane, aby do jednego pola deklaracji VAT wchodzita cata wartosé
kolumny za wskazany miesigc. Ze wzgledu na JPK, ktéry potrzebuje danych dokumentéw nie wolno wartosci w
polu korygowac recznie. Dla niektérych rejestrow np. ewidencjonujgcych odwrotne obcigzenie kolumna moze
wchodzi¢ do kilku pdl - jest to mozliwe. Ale podziat kolumny na np. 2 pola juz nie.

F. Dokumenty dodatkowe
Obstugiwane sg w deklaracji wzor (17). Dokumenty dodatkowe stuzg do wprowadzania wartosci VAT:
1. w bloku ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO, pole 36, 37, 38, 39 na stronie pierwszej formularza,
2. w bloku PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zt), pole 47, 48, 9, 50 na stronie drugiej formularza.
3. Do jednego pola mozna dopisac wiele dokumentow.
4. Przy dopisaniu kolejnego dokumentu w polu wartosci VAT z dokumentéw sg sumowane.

G. Pobieranie danych
Odbywa sie w nastepujgcy sposob :
1. Najpierw zerowane sg wszystkie pola oprocz zablokowanych (patrz punkt D3)
2. Dla kazdego pola pobierane sg dane wedtug przypisanych do nich definicji - wstawiana jest kwota bedaca
sumg kwot pobranych dla poszczegélnych definicii.
3. Na koniec formularz jest zapisywany.

H. Wartos¢ z przeniesienia z poprzedniej deklaracji
Deklaracja ma pole umozliwiajgce wpisanie Kwoty nadwyzki z poprzedniej deklaracji. Bedgc na tym polu trzeba
klikng¢ prawym klawiszem myszy. Pojawi sie¢ okno. Nalezy wskaza¢ deklaracje, z ktdrej chcemy pobrac kwote
nadwyzki.

I Kontrola poprawnosci
Funkcja kontroluje formalng poprawnos¢ deklaracji. Pola zwierajgce btedy majg czerwone tto.
1. Kontrolowane s3 :
a. Czy sg wypetione niezbedne pola ewidencyjne ?
b. Czy pola VAT nie sg wigksze niz NETTO ?
2. Za przyciskiem Kontroluj jest pole Btedy - lista btedow i ich ilos¢. Rozwijajac liste i wybierajac pozycje
program przechodzi do pola z btedem.
3. Za przyciskiem Kontroluj znajduje sie przycisk z menu - wybranie opcji Usur wyniki kontroli zeruje liste
btedow.
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J. Drukowanie

Po nacisnieciu Drukuj pojawi sie okno i nalezy podac¢ zakres drukowania :
1. Strony - ktére majg zosta¢ drukowane.
2. Drukuj wartosci zerowe - zaznaczenie tej opcji spowoduje drukowanie kwot = 0.

Deklaracje mozna wydrukowac na 2 sposoby
1. Bezposrednio na drukarke - wowczas po podaniu zakresu trzeba wybra¢ opcje Drukuj na drukarce.
2. Do pliku PDF - wéwczas po podaniu zakresu trzeba wybra¢ opcje Zapisz jako plik. oraz poda¢ nazwe pliku.

Stworzony plik mozna przeglada¢ za pomocg programu Adobe Reader.

K. Eksport do pliku XML (System e-deklaracje)
Funkcja ta jest aktywna poczawszy od wzoru 15.
1. Aby przestac deklaracje do systemu e-Deklaracje konieczne jest aby, na komputerze, z ktérego maja byé
wysytane deklaracje:
a. byt zainstalowany program Adobe Reader w odpowiedniej wersji - na dzien 2017-02-13 jest to wersja
Xl
b. byfa zainstalowana wtyczka e-Deklaracje,
c. byt zainstalowany podpis elektroniczny i skonfigurowany do podpisywania dokumentéw w systemie
e-Deklaracje.
d. znajdowat sie formularz interaktywny VAT-7 w okreslonej wersiji.
2. Eksport do systemu e-Deklaracje wykonywany jest w nastepujgcy sposoéb :
a. Najpierw nalezy wprowadzi¢ dane do deklaragiji.
b. Po nacisnieciu Eksportuj wskazujemy folder i nazwe pliku eksportowego. Program domysinie ustawia
te wartosci zgodnie z parametrami wprowadzonymi jak w punkcie B3.
c. Po nacisnieciu Wykonaj program wyeksportuje deklaracje i zapisze we wskazanej lokalizacji. Jezeli
zaznaczona zostanie opcja Sprawdz poprawnosc¢ to zostanie rowniez wykonana weryfikacja plik
XML za pomocg UBD (Uniwersalnej Bramki Dokumentéw) . Do weryfikacji konieczny jest dostep do
internetu. Po zakonczeniu eksportu pojawi sie okno raportu. Jezeli zatgczona zostata weryfikacja to w
polu Btedy weryfikacji pojawi sie komunikat o braku btedéw lub pokazane zostang btedy. Dla
wyeksportowanej deklaracji mozna wykonac¢ nastepujgce funkcje :
Przegladarka - uruchomi sie domysina przeglgdarka i bedzie mozna zobaczy¢ zawartosc¢ pliku
XML
Notatnik - uruchomi sie program Notatnik i bedzie mozna zobaczy¢ oraz edytowac zawartos¢ pliku
XML
Sprawdz - wykonana zostanie weryfikacja pliku XML
Wyslij na FTP - plik zostanie wystany na serwer FT Pl Roltech. Funkcja ta stuzy celom
diagnostycznym. Np. weryfikacja nie jest poprawna, a Uzytkownik nie wie dlaczego. Wowczas plik
moze zostac¢ przestany do Pl RolTech, a my mozemy stwierdzi¢ co sie stato.
d. Kiedy plik XML jest poprawny trzeba uruchomi¢ formularz interaktywny VAT-7 z programu Adobe
Reader
e. Teraz mozna wczyta¢ plik XML - menu Rozszerzone->Funkcje rozszerzone->Importuj dane (menu to
jest umieszczone z prawej strony okna programu Adobe Reader)
f. Formularz zostanie wypetniony. Sprawdzamy go za pomocg przycisku Sprawdz poprawnosé, ktory
znajduje sie na samej gorze formularza.
g. Jesli jest poprawny to mozna go wysta¢ uruchamiajac funkcje Rozszerzone->E Deklaracje->Podpisz i
wyslij. Dalsze postepowanie opisane jest w dokumentacji wtyczki e-Deklaracje.

Copyright © 2017 Pl Rol-Tech
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