System Zarzadzania Firma RT

Sprawozdawczosé

urzedowa i wewnetrzna - rezwiazania

A. Sprawozdania urzedowe
Obstuga sprawozdawczosci urzedowej odbywa sie w module FK. Przyjeto takie rozwigzania aby wypetnianie
dokumentéw uczyni¢ jak najprostszym. Uzytkownik otrzymuje gotowe wzory sprawozdan. Dla kazdego
rodzaju sprawozdania okresla sposéb zapetniania danymi z Systemu RT. Na bazie tych powigzan zapetnianie
danych pierwszego formularza i kolejnych odbywa sie automatycznie.

1. Obstugiwane sprawozdania

1.1.
1.2,
1.3.
1.4.
1.5.

F-01 - wedtug wzoru formularza okreslonego przez GUS.

Deklaracja VAT -7 wedtug wzoru formularza okreslonego przez Ministerstwo Finansow.
Bilans

Rachunek zyskow i strat wariant kalkulacyjny i poréwnawczy

Rachunek przeptywow pienieznych (metoda bezposrednia i posrednia)

Zawartos¢ informacyjna formularza bilansu, RZS, RPP odpowiada urzedowej formie. Szata graficzna jest
naszego wzoru zapewnia wygode obstugi, czytelnosc¢ i przejrzystosc formularzy.

2. Zasady obstugi sprawozdan

2.1,

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.
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Budowa formularza

Formularza zazwyczaj ma kilka stron ( 2 dla deklaracji VAT-7 i 8 stron dla F-01).Aby utatwic
wprowadzanie danych program zachowuje maksymalnie wierne odwzorowanie graficzne i
merytoryczne wygladu formularzy urzedowych.

Pasek narzedzi

Pasek narzedzi (toolbar) zawiera przyciski, ktore uruchamiajg funkcje dziatajace na aktywnym
formularzu. Pojawia sie on zawsze, kiedy uruchamiany jest pierwszy formularz, a znika gdy zostaje
zakonczona praca w ostatnim formularzu. Pasek jest jeden niezaleznie od ilosci otwartych
formularzy. Funkcje przyciskow paska wykonywane sg zawsze na dla aktywnego formularza.
Parametry domysine formularzy

Przechowujq dane adresowe firmy, osdb odpowiedzialnych za sprawozdania, opisy nagtowkow
kolumn dla poréwnywanych okresdéw oraz ustawienia graficzne dla wydruku formularza. Przy
deklaracji VAT - 7 wartos¢ % wspodtczynnika struktury sprzedazy.

Poréwnywanie formularzy

Biezacy formularz mozna poréwnywaé z wybranym formularzem z poprzednich okreséw. Przy
poréwnaniu mozna zataczac¢ kolumne Rdznice.

Poprawnosc¢ formularzy.

Kontrola formalna formularzy wykonywana jest na zadanie uzytkownika. Wykonywana przy
wprowadzaniu danych spowalniataby prace programu. Sprawdzane jest wprowadzenie NIP-u firmy,
opiséw kolumn poréwnywanych okreséw oraz powigzania pomiedzy polami. W deklaracji VAT-7
kontrola jest szersza. Liste bteddw mozna przegladac¢ i przemieszczaé sie do pola, w ktorym bitad
zostat zgtoszony.

Drukowanie formularzy

Deklaracja VAT-7. Formularz mozna drukowac na kilka sposobodw:

e do pliku PDF,

e na czystym papierze drukowac formularz i wartosci lub tylko formularz,

¢ na gotowym formularzu drukowac tylko wartosci.

Pozostate sprawozdania: formularz z danymi drukuje sie na czystym papierze.

Inne utatwienia przy wydruku formularza:

e Wybdr stron. Mozna zaznaczac¢ numery stron, ktére majg by¢ wydrukowane.

Okreslanie ilosci kopii wydruku.

Drukowanie wartosci ujemnych w nawiasach.

Przy F-01 wyréwnywanie kwoty do lewej lub prawej strony.

Kolor wydruku. Mozna drukowac¢ oryginalny kolor, czarno biaty z odcieniami szarosci lub czarno-
biaty, gdzie tlo jest wylgcznie biate.

e Przesuwanie formularza w pionie i poziomie wzgledem ustawien drukarki.

e Skalowanie wysokosci i szerokosci formularza.

Wydruki do Excel’a lub bezptatnego pakietu OpenOffice 3.1 albo pliku PDF
Formularze bilansu, RZS, RPP mozna drukowaé bezposrednio do arkusza Excel'a i od razu
przegladac na ekranie. Zapisany wydruk wyglada tak jakby zostat utworzony w Excelu. Arkusz jest
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sformatowany i gotowy do wykorzystania w sprawozdawczoséci wewnetrznej i analizach. Jesli
Uzytkownik nie ma dostepu do Excel’a sprawozdanie moze zapisa¢ do pliku XML w celu odtworzenia
sprawozdania na stanowisku, ktore posiada dostep do Excel’a wersja 2003 ( lub wyzsza).

Oprécz wydruku formularza do pliku XLS lub XML mozna zapisac go do pliku PDF.

3. Pobieranie danych do sprawozdan z Sytemu RT
Deklaracja VAT -7. Dane sg pobierane z kont finansowych lub rejestréw VAT modutu FK i rejestrow
Sprzedazy. W pozostatych sprawozdaniach z kont finansowych FK.

3.1. Definicje przypisania konta FK
Dla powigzania konta finansowego z polem formularza stosuje sie definicje przypisania konta.
Definicja moze przyjmowaé wartos¢ obrotu Wn lub obrotu Ma, salda Wn lub salda Ma. Wartosci
mogq by¢ przyjmowane ze znakiem +(dodaj) lub - (minus).
Niektdére pola danych wymagajq wartosci, ktore nie pochodzg bezposrednio z jednego konta lub kont
tych jest duzo. Ma to miejsce np. przy naleznosciach i zaliczkach na przyszte dostawy. Do pola majq
by¢ wprowadzone sumy sald kont kontrahentéw. Definiowanie pojedynczych kont jest ktopotliwe
(kontrahenci ciagle sie zmieniajq). Dlatego mozna przy przypisaniu konta odpowiednie pole w grupie
"Uzyj tej definicji dla" wybrac jedng z trzech mozliwosci:
e Tego poziomu
Przy pobieraniu wartosci z konta definicja ta zostanie zastosowana tylko od do konta wskazanego
w polu "Konto". Np. dla 010 wziete zostanie pod uwage tylko to konto.
¢ Nizszego poziomu
Przy pobieraniu wartosci z konta definicja ta zostanie zastosowana dla kont podlegtych nizszego
poziomu. Np. dla konta 010, ktéore ma konta nizszego poziomu 010-001 ... 010-009 wartosci
zostang pobrane wifasnie z tych kont.
¢ Najnizszego poziomu
Analogicznie jak w punkcie poprzednim z tg rdznicg, ze program pobierze wartosci nie z kont
bezposrednio podlegtych, ale z najnizszego poziomu - tam gdzie sg ksiegowane dokumenty
finansowe.

3.2. Pobieranie danych z rejestrow VAT w FK
Dla pobrania danych w polu deklaracji VAT-7 wskazuje sie kolumne rejestru zdefiniowanego w FK.
3.3. Pobieranie danych z rejestrow modutu Sprzedaz
Dane pobierane sg do pola deklaracji VAT-7 po przypisaniu kolumny rejestru zdefiniowanego w
Sprzedazy.

B. Sprawozdania wewnetrzne

System RT dostarcza wielu rozwigzan utatwiajacych obstuge sprawozdawczosci wewnetrznej. Wszystkie
zestawienia uzytkowe Systemu RT mozna zapisa¢ bezposrednio do arkusza Excel’a (lub OpenOffice).
Gotowy, sformatowany arkusz od razu przeglada¢ na ekranie lub wykorzysta¢ do dalszych analiz. W
zaleznosci od posiadanych drukarek zestawienia wykonuje sie na drukarce iglowej lub graficznej.

1. Zestawienia w poszczegéinych modutach (state i definiowalne)
1.1. Zestawienia FK

Dostepne sq zestawienia w ztotych, walucie, ilosci w pierwszej lub drugiej jednostce miary.

1.1.1. Obroty i salda
W programie funkcjonuje szereg zestawien obrotéw i sald. Zestawienia spetniajg wymogi
Ustawy o rachunkowosci. Mozna je drukowac dla kont syntetycznych lub kont analitycznych
zarowno wszystkich, jak i spetniajgcych okreslone warunki poprzez zadanie szeregu warunkow
precyzyjnie okreslajacych zawartos$¢ informacyjng wydruku.
W zaleznosci od potrzeb informacyjnych dzielg sie na: skrdcone, petne i analityczne.

1.1.2. Kartoteki
Zestawienia z kartotek zawierajg sumy miesieczne obrotéw i sald oraz wyszczegdlnienie
dekretow, ktore sie na te sumy sktadajg. Mozna je drukowaé¢ w wielu uktadach i na réznych
poziomach (np. syntetyka na poziomie przedsiebiorstwa, analityka zadanego poziomu). Mozna
tez stosowacd filtry dla rodzaju dokumentéw ksiegowych (np. tylko faktury wiasne lub tylko
faktury obce).

1.2. Zestawienia Rozrachunki

1.2.1. Stan rozliczen na wybrany dzien.

1.2.2. Podziat na dni zalegtosci.
Naleznosci odbiorcy moga by¢ podzielone na dni zalegtosci (wiekowane). Wiekowanie prowadzi
sie w dniach, np. od 0 do 30, od 31 do 60, przedziaty dni ustala Uzytkownik.

1.2.3. Ranking
Dane na zestawieniu mogq by¢ uszeregowane rosngco lub malejgco wedtug okreslonej kolumny,
np. kontrahenci o najwyzszym zadtuzeniu catkowitym.

1.2.4. Grupowanie ( reszta)
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Grupowanie zwieksza czytelno$¢ wydruku i utatwia jego analizowanie. Przy okresleniu progu
zalegtosci kontrahenta np. od 200 zt, kontrahenci o nizszym zadtuzeniu bedq zbijani do jednego
wiersza Pozostali.

1.2.5. Utatwienia przy korespondencji seryjnej.
Przed wysytkq wezwan, potwierdzen sald lub not odsetkowych mozna utworzy¢ na okreslony
dzien liste kontrahentow z danymi z dokumentéw. Po weryfikacji listy przez osobe decyzyjng
mozna jg zaktualizowac i wydrukowac seryjnie dokumenty.

Szczegdlnie pomocne mogqg by¢ zestawienia definiowalne, ktdrych zawartos$¢ informacyjna okreslana
jest przez Uzytkownika, bez potrzeby ingerencji informatyka. Przyktad ekranu z definiowania
zestawienia w formie rankingu zawiera opis Rozrachunki).

1.3. Zestawienia Sprzedaz i Magazyn
Z zestawien Sprzedazy mozna uzyskac informacje ile i jakich asortymentow sprzedano poszczegdlnym
kontrahentom za wybrany okres.
W zestawieniach Magazynu ujety jest caty obrot magazynowy - czyli stany i obroty poszczegdinych
magazynu. Tu réwniez jak w Rozrachunkach pomocne mogg by¢ zestawienia definiowalne budowane
bez pomocy informatyka.
1.4. Zestawienia Majatek Trwaty
Uzytkownik korzysta z gotowych zestawien definiowalnych :
e stanowych lub stanowo- obrotowych
e na wybrany miesigc lub narastajaco,
e analitycznych lub syntetycznych z podziatem na grupy KST, grupy i oddziaty, miejsca uzytkowania
lub materialnie odpowiedzialnych.
Oprocz tego dostepne jest zestawienie roznic inwentaryzacyjnych i rozliczenia inwentaryzacji $srodkéw
trwatych, zestawienia naliczen na konta finansowe.

Przyktad Bilansu wydrukowanego do Excel’a. Wygoda wykorzystania arkusza do innych analiz.

& 1FK Firma : SOFTBAJKA Testaw = 2009 Doerator : ADM Miesiac : 09/01

B Microsoft Excel - ADM

(4] Mk Edyds Widok Wstaw Formst MNarzedsa Dane Okno  Pomoc

P GG ad 9 A E e e -0 - B 7 0[S EH "%
Al - & NIF - 747-00-25-205
A B | E D [ E
1 [P - 7470025205 2009-11-25

2 |Przedsigbiorstwo Produkeyjno-Handlowo-
| 3 |Ustugows Softbajka Sp. z 0.0

4 ul. Kolorowa 4

5 |45 - 095 Opola

BILANS NA DZIEN : 2009-08-31

12 AKTYWA

13 Wyszczegdlnienie 2009-08-31 Riznice 2008-01-31

14 (trese pozycji)
15 A. Aktywa trwale (w. 02+07+16+19+34) 1 12 248 856,93  -382 254,36 12631 110,28

16| | Wartodci niematerialne i prawne (w. 03+04+05+06) 2 179 760,91 -162 408,15 342 169,06
| 17 ] 1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych 3 0.00 0.00 0.00

18 2. Wartos¢ firmy 4 137 422,25 -162 408,15 299 830,40
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Przyktad Paska narzedzi i przypisywania kont do pola formularza sprawozdania
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Przyktad wyboru formularza Bilansu do poréwnania

Na dzieri 2009-08-31 - »i [~] NE: H:u ZE_ th-i m‘fﬂ' Bigdy(77) - » =

2009-03-30

Aktywa 2009-01-31 | Aktywa [cd] | Pasywa | Pasywa [cd.] "~
2009-01-01
NAZWA | ADRES PRZEDSIEBICRSTWA Koty w zhatych Sirona 1/4
NIP: 747-00-25205 | | Wstaw dane domyske | BILANS
Frzedsigblorstwo Produkcygno-Handlowo- MA, DZIEH 31-0B-2009
:I.Isllmnwn Saoftbajka Sp. 2 ouo. Uwagi
ul Kolorowa 4
45-095 Opale
AKTYWA ) 2008-08-31 Po wshkazaniu formularza  zostanie
Wyszczegdinienie (tredd pozyc) . | | delaczona kolumna do pordwnania oraz
ko ) kolumna Réznice, Rdinica mozna
| | wydwietlal na ekranie | zalgczad do
A, Aktywa trwale [w. 02+07+16+19+34) m 1224885593 | [Wrdruku
L. Wartogci niematerialne i prawne (w. 03+04+05+06) o2 178,760,681
1. Koszty zakohczonych prac rozwojowych iz}
2. Wanods firmy 04 137,422,285
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