elastyczny dla uzytkownika.

System wspomaga prace dziatu kadr i
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ptac w przedsiebiorstwach dowolnego typu. Jest intuicyjny i
Posiada rozwigzania gwarantujace tatwos¢ w dostosowaniu jego pracy do

zmieniajacych sie przepiséw. Spetnia wymagania polskiego ustawodawstwa w zakresie ewidencji danych
kadrowych dotyczacych wynagrodzen, naliczania wynagrodzen i zasitkow, obliczania podatkéw oraz skiadek

ZUS.

1 Rozwigzania techniczne

e Wydruki w pieciu postaciach: na drukarki
graficzne ( laserowe Ilub atramentowe ), na
drukarki igtowe, do pliku tekstowego lub do
arkusza Excela, OpenOffice albo PDF.

e Przyjazne ekrany z mozliwoscia obstugi za
pomoca klawiatury i myszki.

e Wykorzystanie nowoczesnych urzadzen

wszelkiego rodzaju ( potaczen sieciowych, USB,
nagrywarki CD, pamieci typu flash, internetu ).
Mozna uruchomié¢ program kilka razy na jednym
stanowisku i przetaczac sie pomiedzy
poszczegdlnymi uruchomieniami.

Mozna uruchamiaé jednoczesnie kilka funkcji w
programie i przetgczac sie pomiedzy nimi.
Program zostat tak przystosowany aby osoby
preferujgce prace z klawiaturg nie musiaty
uzywa¢ myszki do wykonywania najczestszych
operacji, np. wprowadzania danych. Mozna to
oczywiscie robi¢ z uzyciem myszy, ale praca z
klawiatura jest znacznie bardziej efektywna.
Korzystanie z zasobow sieci:

e jednoczesna praca na wielu stanowiskach,

e mozliwos¢ korzystania z drukarki sieciowej.

Praca w czasie rzeczywistym w firmie
rozproszonej terytorialnie  (oddziaty, filie).
Pracownicy firmy mogq pracowa¢ w programie na
jednej, wspdlnej bazie danych w trybie

terminalowym.

Dupleks. Obstuga druku dwustronnego.

Program mozna instalowac i aktualizowac przez
Internet.

Rozwigzania organizacyjne

e Obstuga wielu firm dla jednej instalacji Ptac.

[l
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Dostep do informacji uzalezniony od uprawnien
Uzytkownika - peten dostep dla szeféw firm oraz
0sOb bezposrednio wyliczajacych wynagrodzenia,
a ograniczony dla innych pracownikéw (np. osoby
z dzialu kadr mogq tylko przeglada¢ dane
personalne pracownikdéw, wprowadzac przerwy w
pracy, prowadzic¢ kase Zapomogowo-
pozyczkowaq).

Elastyczny sposdb wykonania i odtworzenia kopii
danych.

System wieloletni. Dostep do danych z wielu lat:
wyptaty, rozliczenie czasu pracy, dane kadrowe,
informacje o sktadkach ZUS i podatkach.
Definiowanie schematu organizacyjnego firmy
(zaktady, wydziaty, dziaty, stanowiska pracy).

3

Na bazie schematu firmy budowanie dowolnych
filtrow wykorzystywanych potem do wydrukdow
istniejacych w systemie

Przesytanie danych do systemdéw bankowosci
elektronicznej.

Start Systemu

Wdrozenie mozna rozpocza¢ w dowolnym

momencie roku od wybranej wyptaty i pdzniej
uzupetnia¢ wyptaty z poprzednich miesiecy.

4 Pracownicy

Okreslenie statych sktadnikéw wyptaty i sposobu
wyptacenia wynagrodzenia dla pracownika.
Przechowywanie historii zatrudnienia.

e Kontrola wykorzystania urlopu, wynagrodzenia

chorobowego i opieki.

Pracownikowi mozna przypisa¢ konto bankowe
przedsiebiorstwa na ktére majgq by¢ wystane
przelewy dla pracownika.

Sktadniki ptacowe
Mozna tworzy¢ skiadniki ptacowe i okreslaé
sposéb ich wplywu na wypfate. Podstawowe

sktadniki dostarczane sq wraz z programem.
Moze wystepowa¢ do 1000 skiadnikéw
ptacowych. Skitadniki z grupy 100, 200, 300 sg
zgodne z kodami programu Platnik, dlatego nie
nalezy ich uzywa¢ do wiasnych celdow.
Uzytkownik moze mie¢ do dyspozycji okoto 700
skfadnikéw (od symbolu 0 do 99 oraz od 400 do
999).

Mozliwo$¢ definiowania wiasnych podstaw,
bazie ktorych naliczane s wybrane sktadniki.
Mozliwo$¢ wprowadzania dni, godzin, ilosci wg
zadanych jednostek miar.

na

Pozyczki

e Dane udostepniane w uktadzie rocznym.

e Potgczenie naliczen

Dowolna ilo$¢ pozyczek definiowanych przez
Uzytkownika.

Definiowanie naliczania sktadek (wktaddw).
kartoteki pozyczkowej z
wyptatami.

Zestawienia z kartoteki pozyczkowej.
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Rozliczenie czasu pracy

Definiowanie nominalnego czasu pracy w
miesigcu, okreslenie dni roboczych i wolnych dla
firmy.

Ewidencja godzin przepracowanych, nadgodzin,
zasitkdw, urlopdw, itp.

Definiowanie miesiecy - tworzenie domysinego
rozliczenia czasu pracy dla catej firmy.

Tworzenie rozliczenia czasu pracy dla pracownika
na podstawie rozliczenia czasu pracy dla firmy -
mozliwos¢ edycji dni wolnych i dni roboczych.
Mozna zapisa¢ limity roczne dla pracownika dla
urlopu i chorobowego. Pozwala to na kontrole
ich wykorzystania.

Mozna wprowadza¢ przerwy obejmujace kilka
miesiecy.

Definiowanie wielu kart pracy z mozliwoscig
dopisania dodatkowych sktadnikow dla
pracownika. Mozliwosé automatycznego
obliczania sktadnikow kart pracy w oparciu o inne
sktadniki wprowadzone w tej karcie.

Tworzenie wyptaty na bazie rozliczenia czasu
pracy dla wynagrodzen.

Blokowanie miesiecy ptacowych. Zablokowany
miesigc jest dostepny tylko do przegladania.
Zablokowany miesigc mozna odblokowad.
Mozliwos¢ przegladania rozliczenia czasu pracy w
zadanym okresie.

Ewidencja umdw o dzieto i zlecen.

Obstuga wyptat

Mozliwos$¢ stworzenia do 99 wyptat w jednym
miesigcu.

e Jednoczesna obstuga wielu wyptat.

Definiowanie parametrow wypfat.

Obstuga wyptat z tytutdw: wynagrodzenia,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, kontrakt
menedzerski, ryczatt.

Pobieranie skfadnikéw statych z kartoteki
pracownikéw i rozliczenia czasu pracy (zasitki
chorobowe, urlopy, potrgcenia w razie
nieobecnosci, nadgodziny, staz pracy, dodatki
funkcyjne, dodatki procentowe Iub kwotowe,
potracenia kwotowe lub procentowe,
$wiadczenia, ekwiwalenty, itp.) Iub pobieranie
danych w oparciu o zarejestrowane umowy
zlecenia.

Wprowadzanie pozycji wyptat dla wskazanego
sktadnika - wybieramy sktadnik i wprowadzamy
pozycje dla réznych pracownikdw.

W kazdej chwili program pokazuje aktualny stan
wypftaty dla wszystkich pracownikéw na liscie. Od
razu dostepne sgq sumy wyptaty (dla rozliczenia
czasu pracy, sktadnikow, sktadek, podatku, itd.).

[l
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Przeliczanie wypfaty przy kazdej zmianie:
dopisaniu, edycji, usunieciu skfadnika, pobraniu
sktadnikéw statych z kartoteki pracownika,
pobraniu danych o pozyczkach pracownika. Przy
przeliczaniu naliczane sq sktadki na
ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczka na
podatek.

Wiaczanie lub wyfaczanie naliczania skfadek
ubezpieczeniowych oraz ustawienie parametrow
naliczania podatku dochodowego od o0sob
fizycznych w czasie naliczania wypfaty.
Uwzglednianie kosztéw autorskich przy wyptacie
wynagrodzenia.

Mozliwo$¢ wyptacenia jednej wyptaty dla
pracownika z podziatem na trzy przelewy i trzy
listy gotowkowe.

Obliczanie narzutow na wynagrodzenie.
Naliczanie sktadek na fundusze z uwzglednieniem
kryterium wieku pracownika.

e Obliczanie kosztéw pracodawcy.
e Kontrola wypfaty pod wzgledem formalnym - czy

wynagrodzenie nie jest nizsze niz minimalne.
Program posiada tzw. kalkulatory podstaw
umozliwiajace wyliczanie podstaw do zasitkow lub
urlopéw. Aby kalkulatory mogty dziatac¢
poprawnie konieczne jest by pracownik miat
informacje o wyptatach za okres, z ktorego
wyptata jest naliczana.

Sktadki ZUS sg wyliczane w taki sposob, aby w
przypadku kiedy pracownik ma kilka wypfat w
miesigcu  podatkowym kwoty przestane do
Pfatnika byty zgodne z sumami wypfat.
Specyfikacja nominatéow (banknoty i bilon) tak ,
aby mozna byto przygotowa¢ kwoty dla
pracownikéw, ktore sa wyptacane gotédwka.
Wydruk paskow ptacowych na drukarce laserowej lub
igtowe;.

Eksport do Platnika. Wypetnianie deklaracji DRA,
RCA, RSA, RZA. Realizowane w najnowszej
technologii — standardzie XML.

Drukowanie zestawien sum wyptat dla zadanych

Zestawienie pozycji dla sktadnika z przedziatu miesiecy
ptacowych lub podatkowych.

Eksport do Platnika. Wypetnianie deklaracji DRA,
RCA, RSA, RZA. Realizowane w najnowszej
technologii - standardzie XML.

Drukowanie zestawien sum wyptat dla zadanych
tytutdw, miesiecy ptacowych lub podatkowych.
Zestawienie pozycji dla skfadnika z przedziatu
miesiecy ptacowych lub podatkowych.

Blokowanie gotowych wyptat. Zablokowana
wypfata jest dostepna tylko do przegladania.
Zablokowang wyptate mozna odblokowac.
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9 Kartoteka ptacowa pracownika

« Kartoteka wynagrodzen moze by¢ przegladana za
dowolny przedziat miesiecy ptacowych Ilub
podatkowych. Mozna rowniez okreslic tytut
wypftat, dla ktorych chcemy przegladac¢ kartoteke.

« Drukowanie PIT-11 bezposrednio z kartoteki dla
wskazanego pracownika.

s Przegladanie poszczegdlnych wypfat z poziomu
kartoteki ptacowej.

e Otrzymywanie sum dla wyptat z zadanego okresu
i ze wskazanych tytutéw lub sktadnikow.

« Drukowanie kartotek oraz zestawien: dla przerw,
grup sktadnikow, sum sktadnikéw.

10 Deklaracje PIT

e Drukowanie i wysylanie deklaracji podatkowych
PIT-11, PIT-4R, PIT-40. Wydruki wykonujemy
na drukarce graficznej. Drukowany moze by¢
caty formularz wraz z danymi lub mozna uzyc
gotowych formularzy i jedynie nadrukowacé dane
ewidencyjne i pfacowe.

« Wysylanie na bramke ministerstwa deklaracji
podatkowych zbiorczych PIT-11Z i PIT-40Z.

11 Dekretacja do Systemu F-K

e Mozliwos¢ definiowania wielu sposobéw /metod
dekretacji.

e Elastyczny system dekretowania wyptaty od
strony sktadnika i pracownika. Pracownik moze
miec¢ okreslony domysiny podziat kosztow.

e Mozliwosc¢ rozksiegowania kosztow wyptaty
procentowo, godzinowo, kwotowo dla catej
wyptaty lub wedtug poszczegdlnych skfadnikdéw.

e Symulacja dekretacji - przegladanie w jaki
sposéb zostaty zadekretowane poszczegdine
sktadniki, koszty pracownikow i na jakie konta.

« Dekrety mogg by¢ przekazywane bezposrednio
do modutu FK autorstwa PI Rol-Tech.

12 Bezpieczenstwo danych

System ma kilka poziomow zabezpieczen.
Stosujemy najnowoczesniejsze  rozwigzania
szyfrowania danych typu CryptoAPI firmy Microsoft.
Uzytkownikom Systemu mozna nadaé prawa
dostepu :
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e do danych wybranych firm,

e do wykonania okreslonych funkcji menu w
ramach Systemu,

e do wprowadzania i aktualizacji danych lub tylko
ich odczytu (bez mozliwosci wprowadzania
zmian).

e Mozliwos$¢ blokowania poszczegdlinych wypfat lub
miesiecy rozliczeniowych - wéwczas zablokowana
wypfata/ miesigqc sq dostepne tylko do odczytu.

Program posiada wbudowane mechanizmy

wykonania  kopii danych wedlug zadanych

parametrow.

13 Wsparcie techniczne

W razie wystgpienia problemu  Uzytkownik
zgtaszajac problem naszym pracownikom moze
liczy¢ na szybka pomoc na telefon, za
posrednictwem internetu lub poczty elektronicznej.
PI Rol-Tech dysponuje serwerem FTP i WWW, za
pos$rednictwem  ktdorych mozna bezposrednio z
programu przestac lub odebra¢ kopie danych.

14 Dokumentacja i wersja Demo

Program posiada szczegdtowa dokumentacje
opisujacq zasady jego dziatania. W niej zawarty
jest rozdziat opisujagcy poszczegolne przypadki
zawarte w wersji DEMO, ktére wystepuja przy
naliczaniu pfac , rozliczaniu czasu pracy, naliczaniu
podstaw do zasitku, itp. Wskazane sa miesigce,
wyptaty oraz pracownicy, ktérzy obrazujq
poszczegdlne przypadki. Na tych przykfadach
mozna samemu fatwo ustawi¢ sposoby naliczania
dla wtasnych pracownikéw.

15 Przejecie z wersji DOS

e Program umozliwia przejecie danych z wers;ji
DOS - doktadnos$¢ zalezy od posiadanych kopii.
Jezeli dla kazdego przejmowanego miesigca
Uzytkownik posiada kopie wykonang przed
aktualizacja kartotek dane zostang przejete
bardzo doktadnie. W innym przypadku moze sie
okaza¢ konieczne uzupetnienie informacji o
przerwach (zasitki, urlopy).

W oddzielnej ulotce Ptace i Kadry — przykfady prezentujemy zrzuty ekrandw wybranych funkcji programu Place.
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